EK–2
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
KARAMAN MESLEKİ EĞİTİM MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI 
	Sıra No
	Hizmetin Adı
	İstenilen Belgeler
	Hizmetin Tamamlanma Süresi
(En Geç)

	1
	Denklik

(Kalfalık-Ustalık Sınav Müracaatı)
	1-Öğrenim belgesi aslı ve fotokopisi. 
2-Görmüş olduğu mesleki eğitimlerle ilgili diploma veya belgenin aslı. 
3-Yurtdışından alınan belgeler için belgelerin aslı ve fotokopileri ile noter tasdikli fotokopileri. 
4-Geçmiş hizmetleri değerlendirme formu. 
5-SGK dan alınmış prim dökümü. 
6- 3 adet vesikalık fotoğraf. 
7-Nüfus cüzdanı aslı ve fotokopisi. 
8- Sağlık fiziki durumunun mesleğin gerektirdiği işleri yapmaya uygun olduğunu gösterir doktor raporu.
	20 Dk.

	2
	Geçici Madde Uygulamaları 
	1-Ek-2 belgesi. 
2-Öğrenim belgesi.
3-Nüfus cüzdanı.
4-Sağlık fiziki durumunun mesleğin gerektirdiği işleri yapmaya uygun olduğunu gösterir doktor raporu.
5- 3 Adet vesikalık fotoğraf. 
	15 Dk.

	3
	Usta Öğreticilik Kurs Müracaatı
	1-Ustalık belge fotokopisi. 

2-Nüfus cüzdanı fotokopisi. 

3-Form dilekçe.

4-2 Adet vesikalık fotoğraf 
	5 Dk.

	4
	Ustalık Eğitimi Kurs Müracaatı 
	1-Kalfalık belgesi aslı ve fotokopisi 

2-Diploma aslı ve fotokopisi. 

3-Nüfus cüzdanı fotokopisi 

4-Sağlık raporu 

5- 2 Adet vesikalık fotoğraf. 

6-Form dilekçe
	10 Dk.

	5
	Ustalık Belgesi Müracaatı 
	1-Kalfalık belgesi aslı ve fotokopisi 

2-Diploma aslı ve fotokopisi. 

3-Nüfus cüzdanı fotokopisi. 

4-Sağlık fiziki durumunun mesleğin gerektirdiği işleri yapmaya uygun olduğunu gösterir doktor raporu. 

5- 2 Adet vesikalık fotoğraf. 

6- Ek-3 Belgesi. 
	20 Dk.

	6
	Çırak Kaydı 
	1-Öğrenim belgesi aslı ve fotokopisi 

2-Nüfus cüzdanı fotokopisi 

3- Sağlık fiziki durumunun mesleğin gerektirdiği işleri yapmaya uygun olduğunu gösterir doktor raporu 

4-İkametgah 

5- 6 Adet vesikalık fotoğraf 

6- Çıraklık sözleşmesi 

7- Ustalık ve usta öğreticilik belge fotokopileri 

8-Sekiz adet mektup pulu 

9- 19 yaşından gün alanlar için Ek-1 formu.
	15 Dk.

	7
	Kurs Müracaatı
	1-Ustalık belge fotokopisi. 

2-Nüfus cüzdanı fotokopisi. 

3-Form dilekçe.

4-Fotoğraf
	10 Dk.


 

  

  

	Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.


 
İlk Müracaat Yeri : Kurum Müdürlüğü                                           


İkinci müracaat yeri
: İl Milli Eğitim Müdürlüğü

İsim                     : Emetullah EMRE






İsim                       
: Abdülkerim ÇÖMÇE

Unvan                 : Kurum Müdürü                                                 


Unvan                     
: Şube Müdürü           

Adres                  : Karaman Mesleki Eğitim Merkezi Müdürlüğü  


Adres                      
: Karaman İl Milli Eğitim Müdürlüğü

Telefon               : 0 338 212 01 11                                              


Telefon                   
: 0 338 213 16 66            

Faks                   : 0 338 214 29 17                             




Faks                        
: 0 338 212 27 83 

e-posta               : kmem@karamanmesem.gov.tr                       


e-posta                   
: karamanmem@meb.gov.tr    

